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IHOJIOKEHHUE

00 apxuBe MYHHIHNIAJIbHOTO YUpesKAeHHs I0NMOJTHUTEIHHOr0 00pa3oBaHUsA
«IleHTp 1eTCKOro TBOpYECTBA»
r. o. IIpoxnaanbiii Kabapauno-bankapckoii Pecny6inkn

1. O0mue moJIoKeHus

1.1. ITomoxxenre 00 apxuBe MyHHIMNATBHOTO YYPEKIEHHS MOMOJHHUTEIHHOTO
oGpazoanus «LIeHTp TETCKOro TBOpYECTBay» ropoackoro okpyra Ilpoxnanssii KBP (nanee
— Tlonoxxenue), paspabaThiBaeTCs Ha OCHOBaHUM [IpUMEpPHOTO IOJIOKEHWS,
Mertonnyeckux peKOMeHIaui o pabote C TOKyMeHTaMHu B
00111e00pa3oBaTeNbHBIX YUPEXKICHUIX U YTBepKaaeTcs gupekropom MY J10 LIJIT.

1.2. ApxuB y4peXIeHHUS CO3/1aH B IEJISIX XPaHEHUs], KOMIUIEKTOBAHUs, YUeTa U
UCIIOJIb30BaHMs JTIOKYMEHTOB, oOpasyromuxcs B mpolecce nesteasHocTH MY 1O
T, ¥ 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB MPaKTUYECKOTO
Ha3HAYeHUsl.

1.3. B cBoeit paboTe OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB YUPEKIEHUS PYKOBOJICTBYETCS
3aKOHOJATeNbCTBOM 00 apxuBHOM Jeine B Poccuiickoit Denepanuv, WHBIMU
HOPMAaTHUBHBIMH IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit ®Denepanuu, HOPMaTHUBHBIMU
IIPaBOBBIMU aKTaMH II0 apXWBHOMY Jelly OpPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIpaBJIeHUS,
METOIMYECKON TOKYMEHTAIlMel, 3aKOHOAATeIbHBIMUA aKTaMU I10 apXUBHOMY eIy,
MIpUKa3aMU, YKa3aHUSIMU BBIIIECTOSIIUX OpTraHU3alii, pyKOBOIUTENS YUPEIKIECHNUS,
IpaBUIaMUd U JPYTMMH HOPMAaTHBHO-METOJUYECKMMHU JOKYMEHTaMH apXuBa WU
HacTtosmuM [lonoxxeHuem. '

1.4. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a BeIEHHE apXWBa YUYPEKACHHs, Ha3zHadaeTcs
npukazom aupexropa MY JIO LIIT.

1.5. Kontpons 3a gpearensHOCTBIO apxuBa MVYJIO LT ocymectsiser
HernocpencTBeHHO pykoBoautens MY J10 LIJIT.

2. CoctaB gokymenToB apxusa MYJ10 AT

2.1. ApxuBHBIE TOKYMEHTBI, IIOCTYIIAIOIIME Ha XpaHeHue B apxuB MY J1O
AT, oTHOCSATCS K COOCTBEHHOCTH YUPEXIEHHUS, HE MTOJIeXKAT MPUBATU3AIINH, HE
MOTyT OBITb 00BEKTOM IIPOJAXKH, MEHBI, TapEHNUS, & TAKIKE UHBIX CIIEIOK, MOTYIIHX
IIPUBECTH K UX OTUYKJICHHUIO.

2.2. B apxuB y4pexXIeHUs NOCTYIa0T:




2.2. B apxuB y4pexIeHHUs IIOCTYIIAOT:

2.2.1. ApxuBHEIE JOKYMEHTHI, 00pa30oBaBIIHecs B MPOLECCe AEATEIBHOCTU
VUpPEeXKOEHUS  BPEMEHHOrO  XpaHeHWs  (HeoOXOAWMBIE B  IPAKTHYECKOU
NEeSITEIbHOCTH );

2.2.2. ApxuBHBIE JTOKyMEHTHI, 00pa30BaBIIKAECS B IIPOLIECCE NEATEIBHOCTH
YUPEXIEHUs] TOCTOSTHHOTO XPaHEHHUS.

2.2.3. JIOKyMEHTHl TI0 IJIUYHOMY COCTaBy, OTpaXaloIlWEe TPYAOBEIE
OTHOILIEHUs pabOTHHKa ¢ paboTonaTeneM;

2.2.4. ApxuBHBIE MOKYMEHTHl IIOCTOSHHOI'O XPaHEHUS U II0 JIUYHOMY
COCTaBy YYPEXICHHH, MPaBOIPEEMHUKOM KOTOPBIX SIBISETCS 0Opa3oBaTENbHOE
YUPEXKICHHUE;

2.2.5. CupaBouHBIH anmnapaT K JOKYMEHTaM apXuBa.

3.3amauu u GpYHKIHH apXHBa y4Ype:KIeHHus!

3.1. OcHoBHBEIME 3amadamu BefeHus apxusa MY JIO LT sBisroTcs:

3.1.1. KomimekToBaHWe MOOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX IIPEAYCMOTPEH
pasaenioMm 2 Hactosimero [lonoxenus;

3.1.2. OO0ecrieueHrue eOWHBIX NPUHLMIOB OpraHU3alA XpaHEHWs,
KOMIUIEKTOBAHHUs, Yy4deTa ¥ HCIIOJIb30BAaHUE ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HX
COXPaHHOCTH;

3.1.3. OcymiecTBIeHHE KOHTPOJIS 38 HOpPMUPOBAaHUEM U O(POPMIICHUEM JIe] B
NeJIONPOU3BOJICTBE YUPEIKICHHUS.

3.2. B cooTBeTCTBMH C BO3J0XKEHHBIMH 3amadamu apxuB MYJIO LT
OCYILECTBIISIET CeAyIomue QyHKIUH:

3.2.1. IlpuEuMaeT mocie 3aBepIIEHHUs HEIONPOU3BOACTBOM, YUHUTHIBAET U
XpaHUT IOOKYMEHTBI CTPYKTYpHBIX monpasneneHuit llenTtpa, obpaboraHHBIE B
COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHWSIMH, YCTAaHOBICHHBIMU 3aKOHOJATEIbCTBOM 00
apxuBHOM Jenie B Poccuiickoit @enepanuy;

3.2.2. OcymecTtBiasieT y4eT X oOecnedWBaeT IIOJHYIO COXPaHHOCTh
IIPWHSTHIX apXUBHBIX IOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE I10 INYHOMY COCTaBY;

3.2.3. Co3maeT, IOIMOJIHSET U COBEPIICHCTBYET CIIPAaBOYHBIM ammapar K
XpaHsIIUMCS B apXyBe JellaM U JOKyMeHTaM, oOecliedrBaeT ero IPeeMCTBEHHOCTh
C HOMEHKJIATypOU JIel Y4YperKIeHHUS;

3.2.4. TlpencraBnsier (MO 3ampocy) OpraHaM MECTHOI'O CaMOYIIPaBIICHUS,
MYHHUIUITATPHOMY apXUBy HEOOXOIUMYIO AapXWBHYIO HMH(OPMALUIO M KOIHHU
apXUBHBIX JJOKYMEHTOB. i

3.2.5. OpraausyeT UCIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB: .

e OecrulaTHO IIPeJOCTaBiseT IIOJIb30BATENIIM AapXUBHBIMU JTOKYMEHTaMHU
oOopMJIEeHHbIE B YCTaHOBJIICHHOM IIOpSIKE apXWBHBIE CIIPABKA WM KOIUHU
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIE C YCTaHOBJIEHHEM TPYLOBOIO CTaxa,
COLIMAJIbHON 3alllUTON TpaxkJaH, IpeIyCMaTpUBAIOIIEd HX II€HC HOHHOE
oOecrieyeHue, a TakkKe MOJlydeHHe JIbIOT U KOMIIEHCALIU B COOTBETCTBUU C
3aKoHoarenbcTBoM Poccuiickoit enepanuy;

® WCITOJIHSET 3alpOChl 00 YCTAaHOBIEHUH TPYAOBOTO CTa)XKa U JPYTUM BOIIPOCaM
COLIMAJIBHO-IIPAaBOBOIO XapaKTepa;

® BEJET y4YeT UCII0IB30BaAHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBeE.



4. IIpaBa n 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 MO Be€HHIO AapXHBA

4.1. Jlnsg BBIMOJTHEHUS BO3JIOXKEHHBIX 3aad X (QyHKIUH JIHUIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BeICHUE apXUBa yUpPEKICHUsI, UMEET IIPaBo:

4.1.1. KoHTpon#MpoBaTh BHINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX INPABMWII PabOTHI C
JTOKYMEHTaMH B CTPYKTYpHBIX nonpazaenenusx MY J10 LUIT;

4.1.2. adopmupoBaTh OUPEKTOpa YUPEXAECHHS O COCTOSHUU apXUBHOI'O
Jiea ¥ BHOCUTH MIPEJI0KEHUS 110 €0 COBEPILICHCTBOBAHHUIO.

4.2. 3a yTpaTy ¥ Hopdy IOKYMEHTOB HOJDKHOCTHhRIe nuuna MVYJIO LT
(PYKOBOIUTENb YUPEXIEHUS] U JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHHE apXWBa) HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUHM C IE€HCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIECTBOM,




